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                Menggunakan format PDF terkadang lebih berguna daripada dokumen Word karena berbagai alasan. Dokumen PDF lebih disukai karena keamanannya, sehingga sangat sulit jika seseorang ingin memodifikasi konten tanpa izin Anda. Selain itu format PDF juga mempertahankan bentuk dokumen yang asli, yang menjadikan format ini ideal untuk berbagi dokumen. Jika Anda ingin mengubah dokumen Word ke PDF, artikel ini akan memandu Anda terkait langkah-langkah untuk melakukannya.




	Cara Konversi Dokumen Word ke PDF Online
	Cara Konversi Dokumen Word ke PDF melalui Microsoft Word
	Cara Konversi Dokumen Word ke PDF Menggunakan OpenOffice






Cara Konversi Dokumen Word ke PDF Online

Some of the most popular ones include Ada banyak situs yang dapat membantu Anda mengonversi dokumen Word ke file PDF dengan cepat dan gratis. Beberapa yang paling populer termasuk I Love PDF dan Small PDF.

Cara Konversi Dokumen Word ke PDF melalui Microsoft Word

Salah satu cara untuk mengubah dokumen Word menjadi PDF adalah dengan menggunakan Microsoft Word. Untuk melakukan ini, buka file yang ingin Anda konversi di Word. Selanjutnya, buka File > Save As...:



Di kotak dialog yang terbuka, ubah File Format ke PDF dan pilih di mana Anda ingin menyimpan file:



Selanjutnya, pilih jenis PDF yang Anda inginkan, tergantung apakah Anda berencana untuk menggunakannya secara online atau mencetaknya langsung:



Terakhir, klik Export. Anda seharusnya akan menemukan PDF baru Anda di lokasi yang Anda simpan.

Cara Konversi Dokumen Word ke PDF Menggunakan OpenOffice

Pertama, buka dokumen Word Anda dengan OpenOffice. Pergi ke File > Export as PDF > Create PDF. Pilih lokasi tempat Anda ingin menyimpan PDF Anda, ganti namanya, lalu klik Export. Anda akan mendapatkan pratinjau dari file PDF tersebut.

Tab General berisi nama file dari sumber dokumen, pengaturan privasi, dan banyak lagi. The Description berisi data yang menjelaskan file PDF (judul, subjek, kata kunci, komentar, dll.) Tab User dan Internet adalah opsional .

Klik OK untuk menyelesaikan proses dan menyimpan perubahan Anda.

Image: © Microsoft.
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    Dokumen ini berjudul « Cara Konversi Dokumen Word ke PDF », dipublikasikan oleh pihak CCM di bawah lisensi Creative Commons. Anda dapat menyalin, menggunakan, dan memodifikasi konten halaman ini berdasarkan syarat dan ketentuan yang telah ditetapkan oleh lisensi ini. Mohon tetap mencantumkan nama CCM (id.ccm.net) pada publikasi Anda.
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